DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

Cf Juan Pablo Duarte #12, Pedro Gareia, Stgo, R.D
RNC. 430008958
Tel. (809) 226.7025

Responsable

Actividades

Usuarios/as

1. Realiza las solicitudes de las informaciones

relacionada al ayuntamiento de Pedro Garcia por
las vias establecidas en este procedimiento.

Responsable de Acceso a la
Informacion

Recibe y analiza solicitudes de informaciones de
los usuarios/as. Si las informaciones se
encuentran disponibles en |la pagina web le
notifica a los mismos, en caso de que dichas
informaciones no estén disponibles, a los usuarios
se le otorga un formulario de solicitud para
postular, a la cual sera entregada en un lapso de
15 dias habiles. |

Director General

. Recibe y analiza las informaciones requeridas por

la responsable de la oficina de Acceso a la
Informacion. Procede asignar la persona
responsable de recopilar las informaciones
requeridas

Director

Recibe y valida las informaciones y procede a
entregar a la encargada de la OAl la informacion
requerida.

Responsable de Acceso a la
Informacién

. Recibe las informaciones y procede a entregar i

dichas informaciones sin ningun costo de manera
personal o mediante correos electronicos o

pagina Web.
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Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

C/ Juan Pable Duarte #12, Pedro Gareia, Stgo, R.D
RNC. 430008958
Tel. (809) 226.7025

Estructura de Cargos:

Encargado (a) Departamento de Acceso a la Informacién Municipal. Los demés
cargos que integran esta unidad seran definidos en el Manual de Cargos,
aprobado por el Ministerio de Administracion Publica (MAP).

Manual de Organizacion y Funciones. Junta Distrital de Pedro Garcia. Elaborado
con el apoyo del Ministerio de Administracién Publica (MAP). 2021




Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

Cf Juan Pablo Duarte #12, Pedro Garcia, Stgo, R.I)
RNC. 430008954
Tel. (809) 226.7025

Titulo de la Unidad: Departamento de Acceso a la Informacion
Municipal.
Naturaleza de la Unidad : Asesora.
Estructura Organica : El personal que la integra.
Relacién de Dependencia : Alcaldia.
Relacion de Coordinacion : Con todas las Unidades del Ayuntamiento.
Organigrama:
Alcaldia
Vice-Alcalde (sa)

|

Departamento de
Acceso a la

Informacian Municipal.
i

Objetivo General:

Canalizar toda la actividad relacionada con la publicidad de las actuaciones del Junta Distrital de
Pedro Garcia, a fin de convertir la informacion en una herramienta al servicio de la ciudadania y
atender las peticiones que le dirijan los ciudadanos en el ejercicio del derecho al libre acceso a
la infarmacion publica.

Funciones Principales:

Recibir y tramitar las solicitudes de suministro de informacion acerca de la Junta
Distrital de Pedro Garcia, siguiendo los lineamientos normativos e
institucionales establecidos.
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Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

Ci/ Juan Pahlo Duarte #12, Padro Garcia, Stgo, R.D
RNC. 430008958
Tel. (809) 226.7025

Estructura Organizacional de la Oficina de
Acceso a la Informacion Publica (OAl).

Director

Responsable de Acceso a la
Informacion (RAI).



CHduan Pablo Duarte #12, Pedro Gareia, Stgo, R.D
KMNC, 430008958

31/05/2021]

CERTIFICACION

Por medio de la presente hacemos contar que en la oficina de libre acceso a la
informaciéon pablica de LA JUNTA DEL DISTRITO MUNICIPAL DE PEDRO

GARCIA, que durante el mes de marzo no hemos recibido ninguna solicitud de

informacion.

: T":'" a la Informackah,” m.:,.mq
\\3&.
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Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

C/ Juan Pablo Duarte #12, Pedro Garcia, Stgo, R.[D
RNC. 430008958
Tel. (809) 226.7025

Unidad Responsable:  Estadistica de la Oficina de Libre Acceso a la
Denominacion del: OFICINA DE LIBRE ACCESO A LA INFORMACION

Denominacion del: carta compromiso.

Periodicidad de Obtencién: Porcentaje de solicitudes de Informacion Mensual.

ao S
' REQUERIDOS 2021
' (Parametros) i

e

Enero | Feb. | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agt | Sept.

Dic.

' Total de 0 0 0

- solicitudes de

informacion. :

Ll B

Total de 0 0 D

' solicitudes de K .
" informacion
' respondidas en

plazo.

7%
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Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

C/Juan Pablo Duarte #12, Pedro Garcia, Stgo. R.D
RNC. 430008958
Tel. (809) 226.7025

05 de Abril de 2021
5r. Jeudith Rodriguez,
Director de Distrito Municipal de Pedro Garcia

Sus manos.

Honorable Director:

Muy cortésmente y después de un cordial saludo, por esta via le remito el
informe estadistico del mes de marzo de ejecucién de nuestro
departamento de Libre Acceso a la Informacién Publica (Ley 200-04),
mediante el cual evidenciamos el estado de las solicitudes de informacién
que nos formulan diversos usuarios.




Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

(Y Juan Pablo Duarte #12, Pedro Garcia, Stgo, R.D
RMNC. 430008958
Tel. (BD9) 226.7025

Titulo de la unidad: Departamento de Acceso ala
Informacion Municipal.

Naturaleza de la Unidad: Asesora.

Estructura Orgdnica: El personal que la Integra.

Relacién de Dependencia: Alcaldia.

Relacion de Coordinacion: Con todas las Unidades del

Ayuntamiento,

Organigrama:

Alcaldia

Vice-Alcalde (sa)

|

Departamento
De Acceso a la
Informacion Municipal

Estructura de Cargos:

Encargado(a) Departamento de Acceso a la Informacidn Municipal

Los demas cargos que integran esta umdad seran definidos en el Manual de cargos,
aprobada por el Ministerio de Admini n Pablica (MAP).
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Pagina de Instagram, Ayuntamiento de Pedro Garcia
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#MartesDe... Obras Mpal Navidad Capacitacion Deportes Distinciones Actividades .
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Anuncio en pantalla, buzén y mural de Informacién.




Difusion en pagina web. Marzo 2021
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Oficina de Libre acceso a la Informacidn.
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Encargada de la Oficina Direccidn
Miriam Rosaly Tineo C/ Juan Pablo Duarte
No.13 Pedro Garcia.

Correo Electrénico Teléfono

alcaldiapedrogarcia@gmail.com 809.226.7025 ext. 2
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Distrito Municipal de Pedro Garcia
-Ciudad Natural -

C/ Juan Pahlo Duarte #12, Pedro Garcia, Stgo, R.D
RNC. 430008958
Tel. (809) 226.7025

05 Abril del afo 2021
Pedro Garcia, Stgo R.D

A quien pueda interesar
CERTIFICACION

Que la seriora, Miriam Rosaly Tineo Rodriguez es la RAI de la Junta del Distrito Municipal
de Pedro Garcia, la cual tomd posesion de su cargo el 10 de Julio del 2020 y se encuentra
activa a la fecha, devengando un sueldo de RD$ 6,500.00 (Seis mil Quinientos pesos con
oro/100).

La presente CERTIFICACION, Se expide a solicitud de la parte interesada, en el consejo
distrital de la junta de Pedro Garcia, Distrito Municipal de la provincia de Santiago
Republica Dominicana, a los 05 dias del mes de Abril el afio 2021,
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Encargada de | Humanos.
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